护照、旅行证换发和申请表填写注意事项
1. [bookmark: _GoBack]护照有效期不足18个月即可申请换发。
2. 护照照片严格按照“电子护照照片要求”拍摄：
1) 白色背景；
2) 穿深色、纯色衣服，衣服上不能有反光条；
3) 面部和背景无阴影、不反光；
4) 五官必须无遮挡，特别是女性头发不能遮住耳朵；
5) 不得配戴任何首饰；
6) 头顶和照片顶部最少留出5mm空间；
7) 最好不戴眼镜，或者眼镜不可有颜色或者反光；
8) 使用光面相纸，不能使用磨砂相纸；
3. 出生地点、原证件情况必须与旧护照信息一致。
4. “持因公护照或海员证者填写”一栏不用填写。
5. “国内户籍地址”、“国外长期居住地址”、“现职业及工作单位名称”以及“联系人”、“联系电话”需填写详细信息，不能只填写“广东”、“餐馆”、“打工”等，要详细填写为“xx省xx市、xx镇”，“xx市xx餐馆，具体地址”
6. 申请事项：如果护照过期、即将到期或者满页、损毁，选“护照换发”
如果护照丢失，选“护照补发”
如果申请“旅行证”，选旅行证
7. 如果旧护照备注页上有加注信息，比如“xx姓名又可拼写为xxx”，请在“护照加注”栏填写详细信息
如果旧护照上加注信息为“本护照依照xxx号护照换发”，不需要填写“护照加注”
8. “家庭成员”
“配偶”：有配偶的如实填写；未婚的填写“未婚”；离婚的填“离婚”
“父亲”、“母亲”：如果父母已经去世，需要填写父母姓名，在“现住址”栏填写“已故”或“去世”
9. “是否加入外国国籍或持有外国护照”如实填写。
10. “申请人签名”：未成年人由父母代签孩子姓名后标注“父亲xxx代”或“母亲xxx代”，例如：xxx（父亲xxx代）
